党委组织部部务会议制度
一、党委组织部部务会议，是根据上级指示和党委决定，讨论决定组织部（党校）日常行政工作重要形式，也是贯彻民主集中制原则、坚持科学民主决策的要求和途径。根据组织部工作实际，制定本制度。

二、部务会议每月召开一次，如因工作需要，可随时召开。

三、部务会议由部长（或副部长）主持。部长因公出差、开会等原因不在学校时，可召开工作会议，但不研究干部问题、党员发展及其它重要问题。

四、部务会议内容。主要包括：干部任免、教育、培训、管理、监督工作；基层党组织建设工作；研究发展党员以及党员教育管理工作；因公出国（境）人员政审工作；党校工作；组织员工作；组织部工作计划、总结工作；其它临时性工作等。

五、部务会议的准备。会前，分管领导和工作人员要进行工作沟通，做好提交研究事项的准备工作；对于要形成决议的事项，一般应事先提出初步意见，避免会上泛泛而论，议而不决。

六、部务会议的程序。传达学习上级文件，通报学校有关工作信息；汇报上月工作和本月工作安排；重点工作或问题讨论研究；部领导布置工作并提出要求。

七、部务会议的要求。要发扬民主，充分听取意见和建议；对于意见不一致、难以决定的事项，应缓议以便充分酝酿后，待下次会议进行研究决定。

八、部务会议的纪律。要严格执行党的纪律，坚持党的民主集中制；要指定专人做好记录，全面客观地记录会议情况；参加会议人员要认真落实保密工作规定，不得泄露会议讨论的任何情况。
